
 
 
 
 
 
 

ประกาศส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง 
เรื่อง  การรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกจ้างเหมา ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 

.................................... 
 
  ด้วยส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  มีความประสงค์จะคัดเลือกบุคคล เพ่ือปฏิบัติงานบันทึกข้อมูล  
ส าหรับปีงบประมาณ 2564  ระยะการจ้างตั้งแต่วันที่ 10 มีนาคม  2564  และสิ้นสุดสัญญาวันที่ 30  กันยายน  
2564   จึงประกาศรับสมัครคัดเลือกบุคคล  เพ่ือจ้างเหมาเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลในกรมตรวจบัญชีสหกรณ์  โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 

1. ต าแหน่งที่รับสมัคร 
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลู  จ านวน  1  อัตรา 

2. คุณสมบัติท่ัวไป 
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุไม่ต่ ากว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ 
(3) จบการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส). หรือเทียบเท่า ในสาขาวิชา

บริหารธุรกิจหรือสาขาที่เกี่ยวข้องกับงานที่ปฏิบัติ มีความรู้ความสามรถในการใช้เครื่อง
คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

(4) ไม่เป็นผู้มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไม่เป็นบุคคลไร้ความสามารถ      
  จิตฟั่นเฟือน ไม่สมประกอบ  หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดในกฎ ก.พ. 
(5) ไม่เป็นผู้เคยได้รับโทษจ าคุก  โดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกเพราะกระท าผิดทางอาญา 

เว้นแต่เป็นความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(6) ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  หรือปลดออก  เพราะกระท าผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วย

ระเบียบข้าราชการพลเรือนหรือตามกฎหมายอื่น 
(7) มีความสามารถในการปฏิบัติงานได้ทุกพ้ืนที่  ตามที่ได้รับมอบหมายทั้งในวันราชการ

ปกติ  วันหยุดราชการและนอกเวลาราชการ 
3. อัตราค่าจ้าง 

อัตราไม่เกินเดือนละ 10,000.00  บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน) 
4. การรับสมัคร 

ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือก  ติดต่อสอบถามและยื่นใบเสนอราคาด้วยตนเองได้ที่
ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  เลขที่ 18/2 ถนนไชยบุรี  ต าบลคูหาสวรรค์  อ าเภอเมือง  จังหวัดพัทลุง  
โทรศัพท์  074-612088  ระหว่างวันที่  1 มีนาคม 2564  ถึงวันที่  4 มีนาคม 2564 ในวันและเวลาราชการ 
ภาคเช้าเวลา 09.00 – 12.00 น.  ภาคบ่ายเวลา 13.00 – 16.00 น. 

5. เอกสารและหลักฐานประกอบการรับสมัคร 
(1) ส าเนาทะเบียนบ้าน  หรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ 
(2) ส าเนาวุฒิการศึกษา จ านวน 1 ฉบับ 
(3) รูปถ่าย ขนาด 1.5 นิ้ว x 2 นิ้วครึ่ง หน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ซึ่งถ่ายไว้ 

ไม่เกิน 1 ปี จ านวน  1  รูป 
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(4) ใบรับรองแพทย์ ซึ่งออกโดยแพทย์ผู้ซึ่งได้ขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบ 

วิชาชีพเวชกรรม  ออกให้เพ่ือแสดงว่าเป็นผู้มีร่างกายสมบูรณ์ หรือหายจากโรคที่เป็น
เหตุให้ต้องออกจากราชการ และใบรับรองแพทย์ ต้องออกไม่เกิน 1 เดือน  นับแต่วันที่
ตรวจร่างกาย  จ านวน  1  ฉบับ 

(5) หลักฐานแสดงว่าพ้นเกณฑ์ทหารแล้ว (ใบ สด.8 หรือ สด.43) จ านวน 1 ฉบับ ในกรณี 
     ผู้สมัครเป็นชาย 
(6) หนังสือรับรองการผ่านงาน  (ถ้ามี) 
(7) ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น  ใบเปลี่ยนชื่อตัว สกุล ฯลฯ   (ถ้ามี) 
   ทั้งนี้  ในส าเนาหลักฐานทุกฉบับ  ให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองว่าส าเนาถูกต้องและลงชื่อ 

ก ากับไว้ด้วย โดยผู้สมัครจะต้องรับผิดชอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดในประกาศ    
รับสมัครนี้จริง หากภายหลังปรากฏว่าผู้สมัครไม่มีคุณสมบัติตามที่ประกาศก าหนด ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
พัทลุง จะถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบคัดเลือกและจะไม่มีสิทธิได้รับการท าสัญญาจ้างเหมาบริการ 

6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก 
ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ  ในวันพฤหัสบดีที่      

4  มีนาคม  2564 ณ ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง และทาง Website ของส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  
https://phatthalung.cad.go.th/ 

7. การสอบคัดเลือก 
ทดสอบความรู้  ความเหมาะสมกับต าแหน่ง  (สอบสัมภาษณ์) 100  คะแนน 

8. ก าหนดวันสอบคัดเลือก 
วันจันทร์ที่  8  มีนาคม 2564 ห้องประชุม  ชั้น 2  ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง    

ตั้งแต่เวลา  9.00  น.  เป็นต้นไป 
9. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

-  เกณฑ์การตัดสิน  ผู้ที่จะถือว่าเป็นผู้สอบคัดเลือกได้ จะตอ้งเป็นผู้สอบได้คะแนนไม่ต่ ากว่า 
ร้อยละ 60  
                          -  การข้ึนบัญชี   จะข้ึนบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ โดยเรียงล าดับผู้ที่สอบได้คะแนนรวมสูงลงมา
ตามล าดับ ในกรณีที่มีผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน ให้ผู้ที่สมัครสอบคัดเลือกก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับสูงกว่าและจะขึ้น
บัญชีผู้คัดเลือกได้เป็นเวลา 1 ปี นับแต่วันขึ้นบัญชี  แต่ถ้ามีการสอบคัดเลือกส าหรับต าแหน่งเดียวกันนี้อีก  และได้
ขึ้นบัญชีผู้สอบคัดเลือกได้ใหม่แล้ว  บัญชีผู้สอบคัดเลือกในครั้งนี้เป็นอันยกเลิก 

10.  การประกาศผลการคัดเลือกและการท าสัญญาจ้าง 
 ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง   จะประกาศรายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกในวันจันทร์ที ่  

8  มีนาคม 2564  และให้ท าสัญญาจ้างในวันอังคารที่  9  มีนาคม 2564  เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป หากไม่ได้      
ท าสัญญาตามก าหนดถือว่าสละสิทธิ์  ส านักงานอาจเรียกผู้ได้อันดับรองลงมาเข้ารับการปฏิบัติงานแทน  ทั้งนี้ผู้ที่
สอบได้ต้องมาปฏิบัติงานในวันที่ 10  มีนาคม 2564 เวลา  08.30  น. 

11.  ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
 ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  จะจ่ายเงินค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมด  

ให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา 

12.  อัตราค่าปรับ 
ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้าง ข้อ 7 จะก าหนดให้ผู้ว่าจ้างหักค่าจ้าง  เป็นรายวัน นับตั้งแต่

วันที่ไม่ได้ปฏิบัติงานตามสัญญาหรือวันที่ปฏิบัติงานแล้วยังไม่เป็นที่พอใจของผู้ว่าจ้าง 
 



 
- 3 - 

 

13.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 
(1) ผู้เสนอราคาซึ่งส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง  ได้คัดเลือกแล้วไม่ไปท าสัญญาหรือ

ข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการก าหนด  ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พัทลุง       
อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้ง
งานตามระเบียบของทางราชการ 

(2) ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนด
ในแบบสัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 

(3) ผู้ที่ได้รับการคัดเลือกจะได้รับการจ้างเหมาเป็นเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล  ตามล าดับที่ใน
บัญชีผู้สอบคัดเลือกได้  ต่อเมื่อส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ พัทลุงได้รับโอนเงิน
งบประมาณแล้ว 

14.   การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
ในระหว่างระยะเวลาการจ้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้ 

ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
 
ประกาศ    ณ   วันที่   25  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2564 

      
            
 
          (นางบุญศรี  บุญเส้ง) 
                              หัวหน้าส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์พัทลุง 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  


